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Manual da Empresa

Para criar sua Conta Digital na Plataforma Bem Mais Beneficios, acesse o
site www.bemmaisbeneficios.com.br:

Cliqgue em "ACESSO EMPRESA" ou digite o endereco direto no
seu navegador:
https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa

O QUE FAZEMOS SOLUGOES BENEFICIOS CONTATO

ACESSO EMPRESA

Acesse ou cadastre sua Conta Digital
Empresa para gerenciar os beneficios

dos seus colaboradores.

1234 5b78 9012 345b
RENYR CLARENCIO DE L. OLIVEIRA
EMPRESA. INC INOVAGOES € TECNOLOGIALTOA

ACESSO USUARIO

Acesse sua Conta Digital Usuario para
gerenciar seus beneficios e de seus

dependentes.

Bem s

beneficias

Empresa | Acesso ao sistem

* Usuirio GCARVALHO
* identificador

v Sanha [mmme

Entrar

Ainda nio possul cadastro?

4 Cadastrar nova empresa

Cadastrar nova administradora ou
novo escritdrio de contabilidade

< > Caso seja seu primeiro acesso, cliqgue no botdo "Cadastrar nova Administradora ou novo Escritério de Contabilidade". Se n3o, faca o
login com seu usuario e senha. (Obs: o campo identificador deve ser preenchido com os 8 primeiros nimeros do CNPJ da sua p/3

empresa).



Cadastro de Administradora ou ngm {,
Escritdorio de Contabilidade

Administradora / Escritério de Contabilidade | Cadastrar

Dados da Empresa

. ¥ CNPJ
Preenchimento dos dados da empresa o
" Razao social

. q " Nome fantasia

Para preenchimento dos dados cadastrais da sua empresa, basta preencher - o . .
Este e-mz'u! sera utilizado para envio de faturas e outros comunidados referente aos contratos.
CNPJ, utilizar a tecla “Tab” ou clicar em outro campo do formulario, que _ E necessério informar pelo menos 1 (um) e-mail.
. - " E-mails para faturas Para mais de um e-mail separa-los por ","

todos os dados cadastrados na receita federal serdo carregados e | Ex. contato@dominio.com.br,outrocontato@dorminio.com.br.

automaticamente para que seja confirmado.
Enderego da Empresa
" CEP
" Logradouro
" Namero
Complemento
" Bairro

" Estado v
¥ Cidade Escolha um estado para atualizar -
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Cadastro do Usuario Master

Preenchimento dos dados do Usuario Master

O usudrio Master serd responsavel principal da empresa e estara habilitado ¢
incluir outros usuarios no sistema definindo quais empresas/filiais cada
usudrio poderad ter acesso.

Dados do Usuario Master
r CPF

" Nome completo

" Sexo (@ Masculino Feminino
* Data de nascimento B
r Cargo

" Telefone comercial
F Telefone movel
* E-mail

" Confirmar e-mail

Informagdes para acesso ao sistema
F Usuario GCARVALHO

" ldentificador
r Sen ha SRR

" Confirmar senha

&' Salvar X Cancelar

(380 0s 8 primeiros digitos do CNPJ)
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Cadastro de outros Usuarios

Preenchimento dos dados do Usuario

Esse cadastro possibilita o acesso por um Usuario a determinado Condominio
ou Condominios que lhe for designado. Também serve para conceder acesso
ao Sindico, se for o caso.

Lembrando que o usudrio quando cadastrado, terd permissdo para
movimentagdo de inclusdao ou exclusao de funcionarios.

Cliqgue no Menu “Acesso ao Sistema” e depois em “Usuarios”

..
B e m #ﬂ Bem vindo, MARILIA GABRIELA LEITE JOSINO
ox

f EMPRESA MOVIMENTAGAC CARTAO
beneficios

Usuario | Consultar

Em seguida clique em “Novo”

Usuario | Consultar

Grupo empresarial 234 4 Administradora YZ
Nome
Login
Ativo |TODOS |

Qtd. de Registros 200 1.000 & 2.000 5.000 10.000

O Pesquisar h

Expira em. c—11m
ACESSOAO SISTEMA ¥ IRV

» Usuarios
» Perfis

50.000
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Cadastro de outros Usuarios

Na aba “Geral” preencha os dados do usudrio

Usuario | Cadastrar

Perfis Filtros

* Grupo empresarial 234 Q, Administradora YZ

r Usudario | |

r CPF

" Nome
" Sexo (@) Masculino Feminino
* Data de nascimento B
* Telefone comercial
" Telefone movel
r E-mail
r Aceita miltiplas sessbes Nao

Data de expiragio =

«" Salvar XK cancelar

Na aba “Filtros” selecione quais os Condominios o usuario podera ter
acesso

Usuario | Cadastrar

Geral Perfis Filtros

» « 28-  Condominio A
» o 5119 Condominio ABC

™~

+" Salvar K cancelar
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Primeiro login no sistema

Acesse o endereco:
https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa,

informando seu usuario, identificador (8 primeiros digitos do
CNPJ da empresa cadastrada) e sua senha.

Acessando o Sistema

< c

8 sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/loginEmpresa.jsf;jsessionid=CIFEB0AFC1F2406081EF783BCBAF12C4

i
em «;
beneficios

Empresa | Acesso ao sistema

" Usudrio
" Identificador
S0 & primeiros digitos do CNPJ

F Senha | seseesees

Entrar

Ainda ndo possui cadastro?

b Cadastrar nova empresa

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

O Identificador é definido pelo sistema como os 8 primeiros
digitos do CNPJ da empresa. Essa informacdo serd
necessaria para fazer o login.
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Funcionalidades Gerais e o Menu
Empresa

Ao se logar, o sistema disponibiliza suas funcionalidades separadas
no menu superior. As opgdes sao:

e Empresa

* Movimentacao

* Cartao

* Acesso ao sistema

Menu Empresa

MOVIMENTAGAO

» Dados cadasfrais
» Filiais

» Faturas
Coenvengies

» Consultar

¥ Incluir

No menu EMPRESA, vocé podera atualizar dados cadastrais da
empresa e das filiais, criar ou excluir filiais, consultar faturas (onde
estdo os demonstrativos e boletos), consultar as convengdes
contratadas e aderir a mais convengdes, quando necessario.

Obs: a convengao escolhida durante o cadastro inicial da empresa
ja estd incluido para a empresa.




Menu
Movimentag¢ao

MOVIMENTAGAO JLArT

Funciondrios =
» Consultar

» Cadasfrar / Importar

» Movimentagies realizadas
Dependentes

» Consultar

» Cadasfrar

No menu MOVIMENTACAO encontram-
se as opgOes de consulta de
funciondrios, cadastro manual ou
importacdo dos funcionarios, demissao,
transferéncia de funciondrios entre
filiais, consulta as movimentacdes
realizadas, inclusdo e exclusdo de
dependentes.

Menu Cartao

(Vs ACESSO AO SISTE

» Conszultar cartées
» Faturas

No menu CARTAO é possivel consultar
todos os cartdes de beneficios (pldsticos)
gerados, ativos e inativos, e suas
respectivas faturas.

Menu Acesso
ao sistema

ACESSO AO SISTEMA -]

» Usudrios
» Perfis

No menu ACESSO AO SISTEMA
encontram-se as opgées para cadastro
de diversos usuadrios e perfis, e exclusao
de usudrios. Caso seja necessario, mais
perfis podem ser criados para limitar as
funcionalidades que os usuarios podem
utilizar.
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O primeiro passo é clicar no menu “Empresa”, depois em “Incluir Contrato” para cadastrar nova empresa cliente
sob sua administracao.

Bem vindo, GENIVALDO DE CARVALHO Expira em o— 20m
EMPRESA

Cadastro das Empresas Clientes Bem

beneficios

MOVIMENTAGAD CARTAO ACESSOAOQ SISTEMA G &)

» Dados cadastrais
» Faturas
Convengoes

» Consultar contratos

» Incluir contrato
e

Clicar em “Cadastrar nova Empresa”

Bem vindo, MARILIA GABRIELA LEITE JOSINO Expiraem: o 20m
EMPRESA MOVIMENTAGAO CARTAC ACESSOACSISTEMA &

Bem

beneficios

Contrato de Empresa | Selecione a empresa

ge Cadastrar nova empresa
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Sera necessario selecionar a Convencao Coletiva.

Pode ser feito pelo Nome ou CNPJ do Sindicato Patronal ou Laboral (1) e clicar no botdo "Pesquisar”, ou selecione
o Estado (Abrangéncia), cligue em “Pesquisar” e consulte as Convencgdes Trabalhistas que serdo listadas de
acordo com o Estado selecionado.

Caso tenha mais de uma convencdo a seguir, adicione-as no momento deste cadastro inicial e podera seleciona-
la futuramente se necessario.

Cadastro das Empresas Clientes

Ao localizar a convencao desejada, podera baixar o documento da convencao para se certificar da inclusao do
Auxilio, clicando no icone sinalizado abaixo (2).

Para selecionar a convencao, clicar no sinal + ( mais) abaixo sinalizado com nimero 3.

@ Bem Mais - Backoffice

< &

Bem o5

beneficios

x | € EBem Mais - Backoffice x Empresas | bemmaisbeneficios X & Bem Mais - Backoffice x + - X

8 sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/loginEmpresajsf Q %

Selecionar Convengdes | Cadastrar Empresa

Pesquisar convengies

Sindicato patronal CNPJ ?
CHPJ

Sindicato laboral

Abrangéncia ATRE

ALAGOAS
AMAPA -

2 3

Q. Pesquisar

5 registro(s) encentrzdo(s)
/ Home Sindicato patronal Sindicato Iabors: % | Abrangéncia
2 104 | CCT SINSAUDESAISINDHOSVET SINDICATD DOS HOSPITAIS CLINICAS CONSULTORICS CENTROS DE DIA SINDICATD DOS AUNILIARES E TECNICOS DE ENFERMAGEM £ TRABALHA =P
s 100 | CCT SINDBOC - SIPCERN SINDICATO PATRONAL DOS COMDOMINIOS RESIDENCIAIS, COMERCIAIS, .. SINDICATO DOS BOMEEIROS CIVIS, SOCORRISTAS, BRIGADISTAS E SA . AN o
102 | CCT COMERCIARID LAURO DE FREITAS SINDICATO DOS EMPREGADOS MO COMERGIO DAS CIDADES DE CAMACAR .. SINDICATO DOS EMPREGADOS MO COMERCIO DE LAURD DE FREITAS E &
101 | CCT COMERCIARIOS DE CAMACARI E DIAS D AVILA SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE CAMACARI E REGIAO DE CAMAC ... SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO DAS CIDADES DE CAMACARI .. EA &
102 | CCT COMERCIARID SIMOES FILHO SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE CAMACARI £ REGIAS DE CAMAC FEDERACAD DOS EMPREGADOS NO COM DE SENS E SERV DO EST DA SBAH ES &

Convengées selecionadas

Nio foram encontrados registros.

B Continuar

X Canoelar

p/12



Selecionada a convencdo, uma mensagem de confirmacao aparecerd, para que vocé se certifique e confira se
selecionou a Convencdo do seu Sindicato/Cidade.

Bem &

beneficios

Cadastro das Empresas Clientes

Selecionar Convengodes | Cadastrar Empresa

+ e —

Deseja realmente adicionar esta convengido?

Pesquisar convengoes
Sindicato patronal

Sindicato laboral

Convencao Selecionada

ACRE
ALAGOAS
AMAPA

Abrangéncia

¥ CCT- COMERCIARIOS CAMACARI E REGIAQ

. Pesquisar

&'Sim ¥ Nao

2 registro(s) encontrado(s)

codign % Home @ Sindicato patronal @ Sindicato laboral ¢ | Abrangéncia
¢
o 101 CCT COMERCIARIOS DE | SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO - %
CAMACARI E REGIAD CAMACARI E REGIAC DE CAMAG DAS CIDADES DE CAMACARI . B
SIND CATO DOS BOMBEIROS GIVIS
e | ESTEIEARESHERI ||| RRISTAS, BRIGADISTAS E SA .. o Rn

Convengdes selecionadas

Ngo foram ncontrados registros

Depois de selecionado a convencao, clique em “Continuar” para prosseguir.

Convengbes selecionadas

1 registro(s) encontrado(s).

Codigo < Nome + Sindicato patronal + Sindicato laboral
104 | CCT SINSAUDESP/SINDHOSVET SINDICATO DOS HOSPITAIS CLINICAS CONSULTORIOS CENTRCS DE DIA ... SINDICATO DOS AUXILIARES E TECNICOS DE ENFERMAGEM E

@ X cancelar
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Cadastro de Empresas/Filiais
Clientes

Nesta tela vocé cadastrard as empresas clientes sob sua
administragao.

O(s) e-mail(s) para faturas, sera apresentado o endereco da
Administradora ou Contabilidade ja cadastrado em sistema.

Também podera cadastrar filiais para que os colaboradores sejam
corretamente alocados e que a fatura possa ser gerada de forma
separada.

Preenchimento dos dados da Filial

Para preenchimento dos dados cadastrais da filial da empresa, o

procedimento é o mesmo feito para o cadastro da empresa matriz.

.y
Be m A Bem vindo, MARILIA GABRIELA LEITEJOSINO  Expiraem: 20m
“ - e
EMPRESA  MOVIMENTACAO CARTAC  ACESSOAO SISTEMA 6 V)

beneficios

Dados da Empresa | Cadastrar Empresa

* CNPJ

" Razdo social
" Nome fantasia Se ndo possulr, FE!DGT.II'a razao social £, S5e necessario, abreviar.
" Atividade principal =N

ISAAC@ATUALCONTABIL.COM

Preencher somente os nlimeros do CNAE, exemplo, em vez de 8541-4/00, preencher §5414

Este e-mail sera utilizado para envio de faturas e outros comunidados referente aos contratos.
E necessario informar pelo menos 1 (um) e-mail.
Para mais de um e-mail separa-los por ",".

" E-mails para faturas
4] Ex. contato@dominio.com.br,outrocontato@dominio.com.br.

Restam 477 caracteres

Enderego comercial Entregar correspondéncias no endereco abaixo

" CEP CEP
" Logradouro Logradouro
" Numero Numero

Complemento Complemento
" Bairro Bairro
" Estado - Estado

" Cidade | Escolha um estado para atualizar v Cidade |Escolna um estado para atualizar

A empresa possui outras filiais?

@ N3o possui outras filiais Sim, possui outras filiais & quero fazer a gestdo delas

Entrega de Kits e correspondéncias

@ Enviar para o endereco desta empresa Enviar para o endereco das respectivas filiais

" salvar X cCancelar
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Cadastrar Funcionarios das
Empresas Clientes

No Menu MOVIMENTACAO selecionar a opc¢do "Cadastrar /
Importar" conforme abaixo:

Bem s Bem vindo, . Expira em: enm— 20m
“ empresa [PCUVENATUI carTAo  AcessoAosISTEMA @ O
beneficios

F

uncionario
» Consuitar

» Cadastrar { Importar

> Movimentaces realizadas
Dependentes

» Consultar
» Cadastrar

A tela de cadastro aparecera (abaixo), onde serd necessario selecionar a Empresa e
Filial e a Convencado (caso exista mais de uma opgao no sistema) que o(s)
funcionario(s) devera(ao) ser cadastrado(s).

Para controle interno, o sistema gera automaticamente um cadastro de filial para o
CNPJ, porisso o campo “Filial da Empresa” deve ser sempre preenchido.

Apds escolher a empresa, filial e convencdo, escolha o método de cadastro em um
dos botdes na parte inferior da tela: cadastrar manualmente ou para importagao de
multiplos funciondrios por upload de arquivo.

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

r Empresa o
" Filial da empresa Q,

" Produto / Convengio  Selecione empresa e filial (se tipo Por filial) para visualizar os produtos

-

P e N .
4¢ Importacdo por arquivo Cadastrar manualmente X Cancelar
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Cadastro Manual

Vocé podera optar por cadastrar os funciondrios manualmente, ao

invés de importar um arquivo. Apds clicar no botdo para “Cadastrar
Manualmente”, para cada funciondrio que desejar incluir, clique no
botao “Novo Funcionario”.

Bem .4- Bem vindo, SANNRA FAVARQN Central de atendimento | = Q Expira em: cxm— 30m
B .
CARTAQ EMPRESA REDEDECOMPRA  FINANCEIRO  SEGURANCA o s O

beneficios

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

"Empresa QT

" Filial da empresa . A

" Produto / Convengdo 111-C°7

+ Gerar cartbes 4 Voltar X Cancelar arquivo

2k Novo funciongrio A listar todos os funciondrios

il
Matricula < Nome 4  CPFICNPJ < | Sexo ¢ CEP ¢ Logradouro ¢ | Namero ¢ UF © Cidade &
118.389.804-58  Masculino 47.850-000  RUA SANTANA 714 BA LUIS EDUARDO MAGALHAES g

4 registro(s) encontrado(s).

\Z 16 ALEXANDRE ALVES DOS SANTOS

A tela do “Funciondrio” sera aberta para preenchimento dos
dados cadastrais, endereco e contato, conforme abaixo.

Finalizando os cadastros clique em Salvar.

Funcionario | Cadastrar

Geral Enderegos / Contatos

repFIL_._ . -

" Matricula
" Nome
Nome da mae
" Data de nascimento |
" Sexo Masculino
Nacionalidade
Naturalidade

" Estado civil -

«" Salvar X Cancelar

Feminino

” Data de admissdo E=

" Namero do RG
Data emissao do RG E
” Orgéo emissor RG

" UF emissor RG -

Data de casamento

IMPORTANTE: Caso ocorra divergéncia entre os dados cadastrados na Bem Mais e na base de dados dos
fornecedores, documentos com foto dos funcionarios poderao ser solicitados.
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No Cadastro Manual vocé também podera cadastrar mais de um

funcionario na mesma operagao de inclusao. R E DSBS
Deseja realmente realizar esta operagio?

Be - ‘-“A_' Bemvindo, " "~ T T [

I || ¢' EMPRESA  MOVIMENTAG/

N . . beneficios

A medida que mais

funcionarios forem Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

cadastrados, cada 05/07/2019
, " Empresa <IN

um sera " Filial da empresa 1 SN

acrescentado na " Produto / Gonvengao | CCTS : e

tabela mOStrada no +" Gerar cartdes X Cancelar

final da tela.
Ao finalizar a inclusao pcionario(s) € necessario clicar em "Gerar c: CCT. 2020

16/05/2019 e 15/06/2019

ATEN AO: ClY ﬁnal 4 Novo funcionario
do cadastramento /Sim % Néo

1 registro(s) encontrado(s).

de todos os

funcionarios, revise El
os dados e clique no - Inclusdo de funcionario realizada até o dia 15 de cada més — a ativagao
botdo “Gerar dos beneficios estara disponivel a partir do 12 dia do més seguinte. Ex.
cartées” para funcionario incluido em 14/05 teria a ativa¢do dos beneficios em

Matricula <

concluir o processo. 01/06.
- Inclusdo realizada apds o dia 16 de cada més — a ativacdo dos

beneficios estara disponivel apds 45 dias. Ex.: funcionario incluido em
16/05 teria a ativacdo dos beneficios em 01/07.

Somente apds a etapa de Geracdo dos cartdes a adesdo ao AUXILIO ser3 realizada.

Obs: arquivos nao finalizados serdo cancelados automaticamente apds 30 dias.
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Cadastro com importacao de arquivos — multiplos funcionarios

Para cadastrar diversos funciondrios, vocé poderda utilizar a funcdo “

‘4
Be m A Bem vindo, L Expira em: c— 20m
o EMPRESA  MOVIMENTAGAO

CARTAO  ACESSO AO SISTEMA y
beneficios a o

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

"Empresa 293 =

Importacdo por arquivo”. Busque o arquivo desejado e execute o "Tiwo @ Forfiia O Lote

Upload.

P
Bem A2 Bem vinde, LIUS FONTENELLE  Expira em: cs—
<-,.

. EMPRESA MOVIMENTAGAO  CARTAO
beneficios

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Impaortar

"Empresa ___ Q.
"Tipo (@& Por filial Lote
¥ Filial da empresa 1 =

" Produte f Convengdo |1

" Arguive Selecionar arguivo...

o Tipos de arquivos:
- Texto (.DAT ou . TXT)}
¥ Baixar layout de importagio

- Planilha (.XLS ou .XLSX)
% Baixar modelo de planilha

Observagdo: qualguer outra extensdo, leiaute ou modelo de arquivo que esteja fora dos padries
definidos serd ignorado

O produto refere-se  convengdo da qual deseja realizar a operagio,

os funcionrios devera

a empresa

4e Importar » Cancelar

L)
" Produto / Convengdo CCT -

" Filial da empresa

ATENGAO

4+ Importagao por arquivo * Cadastrar manualmente ¥ Cancelar

Para correta importacdao dos dados, consulte e utilize o modelo de planilha disponivel no
sistema. Clique no botdo: “ Baixar modelo de planilha XLS e serd aberta uma planilha em

\ Excel para que os dados dos funcionarios sejam digitados neste modelo.

Todos os campos da planilha marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios. E a planilha

contem ainda todas as informagdes para correto preenchimento.
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Cadastro com importacao de arquivos — multiplos funcionarios

Produto
Data geragdo

Quantidade de detalhes

Situagdo do arquivo

Situagao da emissao

Data de recebimento

Arquivo

Arquivo original

Inclusdo

ista de funcionarios

Plastico v

nformagdes de auditoria

2 registro(s) encontrado(s).

Apds preenchimento da planilha em Excel, busque o arquivo desejado em seu

computador e execute o Upload, clicando em Importar.

10
08/11/2019 08:32
2

Recebido

08/11/2019 09:32
“ CAD.105.03170.00001.08112019093210.TXT

& ARQUIVO_PADRAO_FUNCIONARIO_V2 XLS

4 \oitar £) Atualizar

Cartao ¢ Matricula < CPF/CNPJ ¢ Nome
21 MARIA JOSE

1 JOSE MARIA

Apds o Download conferir lista de
funcionarios.Se estviver ok clique em
AUTORIZAR EMISSAO

Y

+" Autorizar emissao

X Cancelar emisséo

Bem &

beneficios

Expira em cn—

MOVIMENTAQ.EO CARTAO  ACESSOAO Sl

Arquivo de Cadastro de Funcionario

" Empresa 293 acm
" Tipo (® Por filial Lote
* Filial da empresa | 1 oo
" Produto / Convengédo (100 __._..___C
" Arquivo

° Tipos de arquivos:
- Texto (.DAT ou .TXT)
¥ Baixar layout de importagio

- Planilha ( XLS ou XLSX)
% Baixar modelo de planilha

Selecionar arguivo.

Observagao: gualguer outra extensdo, leiaute ou modelo de arquivo que esteja fora dos padries
definidos sera ignorado

4 Importar M Cancelar

Apods importacao do arquivo no sistema, confira a lista de funciondrios

e clique em “Autorizar emissao” para geracao dos cartdes e finalizacao

do processo.

A ——
B 2 1 B TR |

A Situacao

v
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Bem

g
ﬁ.‘ Bemvindo,  ~ Expira em: e—— 20m
-’ -
CARTAO EMPRESA SEGURANCA .
beneficios ¢ 6 O

Arquivo de Cadastro de Funcionario = Visualizar

Apos verificar que a situacao do Niimero do arquiva 67654
arquivo esta como “Recebido”, o Empresa

i ira Ti Por filial
sistema ird processar os cadastros F.': or filia
LU
dos funcionarios para gerar os orodute
cartdes em até 10 minutos. Data geragio 25/04/2019 16:12

Quantidade de detalhes 1

Apd r men mpl

I?OS 0 p ocessa ~e to C? p eto' 0s Situagao do arquivo Recebido ?
numeros dos cartdes serdo gerados Situacso da emissdo Autorizads
(podem ser conferidos na tabela da Data de recebimento 25/04/2019 16:12
parte inferior da tela).

Informagodes de auditoria

INCIUSE0 —eee v —vv v mvvmmee £ 25/04/2019 16:12

4 Voitar £ Atalizar

Lista de funcionarios
1 registro(s) encontrado(s).

Plastico > Cartao Matricula : CPF/CNPJ
12345, -7

s Bemwindo, """ T T~ Expiracm: e 20m
CARTAO EMPRESA  SEGURANGA G (V]

beneficios

Arquivo de Cadastro de Funciondario | Visualizar

Nimero do arquivo 67654
Empresa
Tipa
Filial

Produto

Apds 10 minutos, o campo “Situacdo do arquivo” (ou seja, o lote
Data geragio 25/04/2019 16:12
com o grupo de funcionarios que foram cadastrados) muda para EEsR"——E—_—G e

“Processado” e a situacdo da emissdo (referente aos cartdes) Suatodaeriasto s
muda pa ra ”Autorizado”- Data de processamento  25/04/2019 16:30

Informagaes de auditoria

Inclusao . ___ . _______ >m 25/04/2019 16:12
4 Voitar ) Atalizar

Lista de funcionarios
1 ragisiro(s) encontradol(s)

Plastico Cartédo Matricula CPF#FNEJ : Nome p / 20

6312 7163 <" =0 6312 7153 =~ ~ 12345




Consulta do numero dos cartoes Bem Mais Beneficios dos funcionarios

Para consultar o numeros dos cartdes gerados para seus funcionarios cligue no menu Cartdes > Consultar cartdes:

ACESS0 AD SISTE

» Consultar cartées

A tela com os niumeros dos cartoes, CPF e Nome dos funcionarios serd exibida: » Faturas

‘et
Be m g Bem vindo, Expira em: com— 20m
. EMPRESA  MOVIMENTAGAO CARTAO  ACESSO AO SISTEMA a (V]

beneficios

Cartdo | Consultar X
13 registro(s) encontrado(s). _H Ej] 7_;]
' A A A - ~  Matricula A ) . la N
Plastico v CPFI/CNPJ v Nome A Empresa v Filial v | Produto ¥ Dt. emisséo v via  Tiular ¢
o e B 0 4 A F 4 : sm sm D@ b
C N i 100- ! !
o e w6 8 o | ZIN smsm & o
o & B0 5 o " 1234 Sm Sm B3 b

Caso a empresa tenha mais de 1 Convencao, e o Usudrio tenha cadastrado um funcionario na convencao (CCT) “errada”, sera

necessario demitir esse funcionario no sistema para inibicao deste cadastro e cadastra-lo na convencao correta.

Seus funcionarios poderao se cadastrar e ter acesso ao sistema exclusivo para os Titulares, apds a geracao dos cartdes, acessando
www.bemmaisbeneficios.com.br e clicando em “Acesso Usuario”. p/21




Consulta do numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Pesquise o funciondrio desejado no menu “CARTAO” > Consultar cartdes e digite o CPF a ser
consultado. Clique na “Lupa” ao lado do nome do funcionario desejado, para abrir todos os
detalhes do cadastro.

ACESS0 AD SISTE

» Consultar cartées
» Faturas

sistemas.bemmaisbenancios.com.pr/empresa/centralAtendimentolL onsultar
) ] T (o] 4] T pry f' tralA d L I

*a
Bem A Bem vindo Expira em: o -— i
- EMPRESA MOVIMENTAGAQ CARTAO  ACESSOAO SIST

beneficios

Cartdo | Consultar Em seguida, na Aba “ Plano de Beneficios”, clique na “Lupa”, na Lista de “ Planos de Beneficios
: Contratados.
Grupo empresarial | 2! L] DS
Empresa Q.
Filial s &« c @ sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/centralAtendimentoConsultarUE jsf i Pausada e
Matricula oL ...
Q. el Bem vindo, L I3 BN e— 20
Froduto Bem ¢ EMPRESA MOVIMENTAGAO CARTAO ACESSOACSISTEMA & (O
Nome beneficios
CPFICNPJ (8 ? Cartdo | Visua
Cartdo
Plastico Plastico | 6317 """ """ "7 gA

Titular TODOS -

Dados do carlde Dados cadasirais Dependentes Plano de beneficios
Blogqueado TODOS - ?

Ative | TODOS - Planos de beneficios contratados

1 registro(s) encontrado(s)

O, Pesquisar

CPF < Beneficidrio T Tipe ¢ Plano de beneficio < Valor do plano Subsidio &  Valor funcionario ¢ Situagdo ¢ | Inicio de vigéncia ¢ | Fim de vigéncia <
e o € LT mrnmm e s Titwlar | PLANO SINDROC T s1an s1an 0.00 Caneeladn 01/06/2019 31/08/2019
1 registro{s) encontrade(s). e
Plastico Eo] CPF/CNPJ Eo] MNome - Empresa b
Planos de beneficios disponiveis
[
3A ! 28 3 2 registro(s) encontrado(s).
Codigo % Plano de beneficio < Tipo & Valor do plano Tipo de subsidio s Subsidio % WValor funcionario <

1 | PLANO DE ASSISTENGIA E CUIDADO PESSOAL - TITULAR - SIN™"~" Titular 21,90 Compulsério 21.90 000 o
2 | PLANO DE ASSISTENCIA E CUIDADO PESSOAL - DEPENDENTE Dependente Sem subsidio

Ocoméncias Faturas Préxima fatura

p/22




Consulta do numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Ao clicar na “Lupa” ao lado do nome do funcionario, sera aberta nova tela para consulta. Selecione a “Lupa” do Beneficio a
ser consultado:

* Plano Odontoldgico /Hapvida — para checar o numero do Beneficiario na Hapvida
* Protecdo e Cuidado Pessoal /Icatu Seguros — para checar o niumero da Sorte do funcionario

ARTAO EMPRESA  REDE DE COMPRA  FINANCEIRO SEGURANCA O 6 (W]

k]

DOS SANTOSR  piang de Beneficio | visualizar

= DL Numeroc 34
Beneficiario AL 1
Plano PL DE ASSISTENCIA E CUIDADO PESSOAL -

Tipo de beneficiario Titular

Situagdao Vigente

. T .
Beneﬂmancl Valor Subsidio ompulsdrio) S

| DOS SANTOS M Inicio da vigéncia 01/08/2018 Pago pelo funcionario 0,00 Vigente

] Fim da vigéncia

Lista de beneficios

2 registro{s) encontradgg

] Codigo % Beneficio ¢ Estabelecimento b
c .
] =% PROTECAQ E CUIDADO PESSOAL GRUPOC 1 MOD A ICATU SEGUROS idlo -
'ADO PESSOALY | ¢y . 1| PLANG ODONTOLOGICO HAPVIDA e
Visualizar |
DO PESSOAL - & . L Ilrdiﬂ
Informagoes de auditoria
Inclusdc REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELC SISTEMA em 12/07/2019 13:50 [

) p/23
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Consulta do numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Ao clicar na “Lupa” ao lado do Beneficio, serd aberta a tela com as informagdes do numero da Sorte ou o nimero do Beneficidrio Hapvida.
Estas informacdes estardo disponiveis no dia 05 de cada més.

Numero da Sorte Numero do Beneficiario Hapvida

_— s s s —— — _

. TAO EMPRESA REDEDECOMPRA FINANCEIRO SEGURANGA .
TAO EMPRESA REDEDECOMPRA FINANCEIRO SEGURANGA 4 & O o € 8 O

15 SANT
SER . _ Beneficio | visualizar
Beneficio | Visualizar

Nome PLANO ODONTOLOGICO
Nome PROTECAO E CUIDADO PESSOAL GRUPO 1 MO) 1 I
1 1 Estabelecimento HAPVIDA
Estabelecimento ICATU SEGUROS

Numero da carteira 0 7
Proposta 1 Namero da sorte 22 Apolice 82
Coberturas
Coberturas - Benefl oo &
Benchig ocio & Inicio dt * PLAMO ODONTOLOGICO
v SORTEIO 1S SANTH igente
'SSANT ||, AssISTENCIA DOMICILIAR jgente B ] ) Fecnar |

. :

» CESTABASICAFISICA q P
} ASSISTENCIA AUTOMOVEL ] 2 registro(s) encontrado(s)
Cédigo ¥ Beneficio < Estabelecimento 3
r CARTAQ NATALIDADE bdio o
s bk Q, 2| PROTECAQ E CUIDADO PESSOAL GRUPO 1 MOD A ICATU SEGUROS
b
L pesd » SEGURQ DE ACIDENTES PESS0AIS WO PESSOAL- | \ 1| PLAND ODONTOLOGICO. HAPVIDA jorio
1 b ASSISTENCIA FUNERAL 3 Y PESSOAL - Inf ses d | idio
PESSO| nformagoes de aud itoria
'| ¥ ASSISTENCIA NUTRICIONAL |' Inclusdo REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 12/07/2019 13:50
} %) Fechar i ¥) Fechar
3 ragdes
acdes
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Bem RN Bem vindo, ———______ Expira am 20m
+" CARTAO EMPRESA  SEGURANGA ¢
beneficios A @ O

Demitir Funcionarios

Funcionério | Consultar

Grupo empresarial 234 \ INC SEGUROS

Pesquise o funciondrio desejado no menu .
“MOVIMENTACAOQ” > Funcionario > Consultar. a

Clique na seta vermelha na linha do funcionario que deseja —y——

demitir. Na janela que sera aberta, preencha o motivo da G defegien S0 e @ mem nem e s

demissao e clique em “Demitir”. e S
Codigo Empresa Filial Matricula & CPF S Nome - Data Siagio  ©

s » 212607 | 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS a5 - - 03082018 Admitido
Clique em Pesquisar nova mente pa ra atualizar Os dados na 3 IQ 212608 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 21 201072015 Admitido
, ]3 Iﬁ 218691 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1234 01/0472018 ‘Admitido
tela_ O funC|Ona rios dem|t|dos aparecem com a Coluna s = 212609 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 44 221102018 Admitido
. ~ . “ ey . ” & - 212610 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1- INC BENEFICIOS E SEGUROS 43 1W10/2018 ‘Admitido
Sltuagao preench Ida Com Dem Itldo . 3 - 212612 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 41 28/08/2018 ‘Admitido
@—i - 212611 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1- INC BENEFICIOS E SEGUROS 22 04/01/2016 Admitido
3 ﬂ 212613 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1- INC BENEFICIOS E SEGUROS 35 13/04/2018 Admitido
a - 212614 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 15 02/0572014 Admitido
3 - 212615 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 40 NS 03/09/2018 Admitido
B em § - Bem vindo, Expirn e 20m
bt - CARTAO EMPRESA SEGURANGA & &
Funciondrio | Consultar -
Grupo empresarial 234 . INC SEGUROS
Empresa 293 S INC BENEFICIOS E SEGUROS
Exclusao de funcionario realizada até o dia 15 de cada més: o =3
.. . . o A "
cancelamento dos beneficios ocorrera a partir do 12 dia do més coriens
o ~ g . 7 . s . Situagio TODOS
seguinte e ndo havera cobranga deste funcionario na préxima fatura.
Qud. de Registros. 500 1.000 @ 2.000 5.000 10.000 50.000
r——
= A z g A 10 reglstro(s) encontrado(s). & S 0T
Exclusdo realizada apds o dia 16 de cada més: o cancelamento dos
— = = S
b f' B = & 45 d B h & b d A = I = d =7 - 212607 | 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 45 ot 4 ' 03/09/2018 Admitido
ene ICIOS ocorrera apos Ias e avera co ranga o ux' IO eSte a - 212608 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 21 6 8 (4 20/10/2015 Admitido
f H z _° z . f -1 — 218691 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1234 o L] [ 4 01/04/2019 Admitido
unCIonarlo na prOXIma atu ra. 3 3 212609 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS a4 o 0 L] 22/10/2018 Agmitido
ﬂ - 212610 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 43 6l s L} 19/10/2018 Admitido
fﬁ - 212612 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1 - INC BENEFICIOS E SEGUROS a1 =8 e L 28/08/2018 Agmitido
= - 212611 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 22 o o |t 04012016 | Admitdo
= - 212613 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS s 2 5 |4 13042018 Admisdo
@ -» 212614 | 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 15 8 PR 0200572014 | Admitido
- 212815 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS a0 Bl sreres e a0 [ SR —— 25/04/2019 Demitida
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Os cartoes do funcionario demitido sdo desativados. Vocé
pode conferir os cartdes no menu Cartées > Consultar
Cartoes.

em .42 Bem vindo, LIUS FONTENELLE  Expira em 19m
< CARTAD EMPRESA SEGURANGA &

beneficios

Central de Atendimento | Consultar X
11 regisirofs) encantradais). % 59
Plastico CPFICNPY Nome - Empresa Filial Matricula | ooy Dola de emissBodavia  1avia Thuar
@ 0w Epemercoe | icemercose [ (W | = =8
@ & o [l ey o = @
I [t LIRSS | o o
m om0 ow T m e b
. w| e s M |2 NCHENEFICIOSE | 1-NCEENEFICOSE 1 0. oo Sim s =8
wo W o e g B EMPCOE SR 0 e - = &8
“‘ il moh Sangs O Gedlros T 4 Corsosoc sn | s @ &
o w0 e el LTI - w o @b
o w2 s il L
o e e omom = il L
o W oy om B I NoBRERCOSE | LNCBENHDOSE gy M0 o e @

Alterar dados cadastrais

Bem . i Bam wind), RENE  Eipia o o D
eyt e = EMPREAS  MOVIMEMTACAD ACERSD A0 S15TEMA ﬁ ]

» Conmmy carides

Para alterar cadastro de um funcionario acesse o Menu

CARTAO> consultar cartdes. Cartio e
Apods consultar o cartdo desejado clique na lupa para Prasica &
entrar na tela de visualizacao. [
BN LIRS PETEREEs P o= penef
Clique na aba “Dados Cadastrais>alterar dados R
cadastrais”, ap6s a alteracdo clique em “Salvar”. Ju—
Filu Nares 2a rmis
Maeua LS O il Frssln
rareg D
Damg= Hismema do R
Siuagac Crgdn smassr RG
Dals da bomiddds Dila sfdisda do AT
CPF Emai's
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Inclusao de Dependentes

Para incluir um dependente, o primeiro passo é encontrar o cartdao do
beneficidrio titular para o qual o dependente sera relacionado. Para fazer isso,
utilize o menu Movimentacao > Dependentes > Cadastrar:

-

P
B e m A Bemvindo, e — o Expira em: e 19m
- EMPRESA B'[)/[T[Z/ {76} CARTAO ACESSO AO SISTEMA 6 V)

beneficios

Funcionarios

> Consultar

> Cadastrar / Importar

> Movimentagées realizadas

Dependentes
> Consultar
> Cadastrar

A tela de cartdes serd exibida com os cartdes dos titulares carregados:

B e m BB Bem vindo, Expira em: enm— 20m
= EMPRESA MOVIMENTACAO CARTAO ACESSOAOSISTEMA & O

beneficios

Cartdo | Consultar x
13 registro(s) encontrado(s). R =
1a
Plastico 2 CPFICNPJ A Nome - Empresa "3 Filial 2 Mateula | progue Dt. emissdo ¢ |via| Tuar 2
- 293-INC 1-INC
Al H 100 - . ' —
o 63 58 ] 4 B BENEFICIOS & BENEFICIOS £ 45 CETSINDBOC Sim Sim B = b
293 - INC 1-ING
[ 100 - —
Q| e o e s & BENEFICIOS & BENEFICIOSE 21 100 sim Sim L= 6
293 - INC 1-ING
DI 100- ) = /
| e 54 0 s 2 BENEFICIOS £ BENEFICIOS E 123 0 bsoc sim Sim B = b6 P 27

SEGUROS SEGUROS




Inclusao de Dependentes

Localize o cartao do titular desejado utilizando o nimero do plastico, CPF ou nome do titular. Caso tenha dificuldade em
localizar o cartdo, clique em "Consultar" (Ver abaixo) para abrir o formulario de pesquisa e utilize os campos que julgar
necessarios para refinar a pesquisa:

em ﬁ‘ Bemvindo, ——— . oo Expira em: e 11m
. 1o o .
1 MOVIMENT) ART) Al AD SISTEM,
beneficios EMPRESA MENTAGAO ~CARTAO ACESSOAOSISTEMA & (O

Cartdio | Consultar +— =

Grupo empresarial 234 \. ING SEGUROS
Empresa o
Fillal a
Matricula a
Produto o
Nome
CPFICNPJ
Cartio
Plastico
Titular | Sim
Bloqueado | TODOS
Ative | TODOS
. Pesquisar
13 registro(s) encontrado(s). 5 %H ST
1a
Plastico 2 CPFICNPJ = Nome - Empresa = Filial & |Matcula | progye o Dt. emisséio S | via  Tiular %
o PRS- 100 i _
L o } DE LIMA ' CCTSINDBOC sim Sim & & b6

Apds encontrar o cartdo do titular desejado, clique no icone (1) para visualizar os detalhes do cartdo ou no icone (2) para adicionar um dependente
no cartao:

B e m .4 Bem vindo, Lisw-swes i Expiraem: 20m
- EMPRESA

MOVIMENTAGAO CARTAO ACESSO AO SISTEMA !
beneficios ¢ G o

Cartdo | Consultar

=]
13 registro(s) encontrado(s). ) w0 1 o) B
2 2 2 ~  Matricula a i 2
Plastico < CPFICNPJ v Nome -, Empresa v Filial v s Produto < Dt. emissdo v via Titular v
. - P | 100- . —
“ 6 DE LIMA ! 45 CCTSINDBOC 5'* &&= 6
S | [ e d 100- ' ' _
| 6 < SOARES ! 2 CCTSINDBOC En & &= b

p/28
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Ao clicar para adicionar o dependente, uma janela sera aberta para preenchimento dos dados do
dependente, conforme exemplo abaixo. Apds preencher as informacdes de cadastro, escolha dentre os
planos de beneficios disponiveis, aquele para o qual deseja realizar a inclusao.

Ap0ds preencher os dados e selecionar o plano de beneficios, clique no botdo Salvar.

Cartdao | Solicitar dependente

" CPF

Note bem: " Nome
~ " Nome da mae
- InClusaO de um dependente " Data de nascimento /= Namero do RG
realizada até o dia 15 de cada més: a * Sexo (@) Masculino | Feminino Data emiss&o do RG o
ativacdo dos beneficios estara Nacionalidade Orgéo emissor RG
. , . . N Naturalidade UF emissor RG -
(o]
disponivel a partir do 12 dia do més  Eetado civil > bata de casamento
seguinte. Ex. dependente incluido * Grau de parentesco -
2 141/01 tera g at|VagaO dos Planos de beneficios disponiveis
beneficios em 01/02. vaior | 1o ge
Inclus3o realizada apds o dia 16 de cedee 7 rene ¥ | Velor) Sueldie | nciond® | vigenia >
Cada méS a at|Vag50 dOS benefIICIOS 2 {:’LANO DE ASSISTENCIA E CUIDADO PESSOAL - DEPENDENTE NRRO 0,00 1KXX 0)(“7!?0(9
estara disponivel apds 45 dias. Ex.:
dependente incluido em 16/01 terd  savar X Cancslar

a ativacdo dos beneficios em 01/03.

Ainclusdo de dependentes é permitida para beneficidrios com grau de parentesco até 32 grau, sem limite de idade.

N3o havera caréncias para utilizacdo dos Servicos Odontoldgicos, desde que o Plano seja contratado em até 180 dias da data
de ativacao do plano do Titular.

E o valor de cada dependente devera ser descontado integralmente do titular através de folha de pagamento, conforme consta
na Convencao de Trabalho do seu sindicato.

Caso o proprio funciondrio cadastre 1 Dependente no site https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/cartao a empresa
receberd um email alertando sobre a inclusdo, para que providenciem o desconto mensal em folha de pagamento.
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Exclusao de Dependentes

Central de Atendimento | Visualizar

A exclusdo do Dependente podera ser realizada pelo Piastico FABIO N
administrador do sistema, cancelando a adesao ja realizada.
Contudo, esta exclusdo/cancelamento de adesdo, ndo anula Dados do cartdo Diacos cadasirals Dependentes Flano de beneficios
a necessidade de pagamento do boleto ja emitido. Planas de beneficios contratades
2 registra(s) encontrado(s).
Localize o cartao do titular utilizando o niumero do plastico, cPr - Beneficiaro off pa 5| Planodetenetics | \eloro | susido Lo, Sk, | Stuacto | Cnitode | St
CPF ou nome do titular. € FAE Titular | PL 0 m;n Vigente | 01/07/2018
Clique na aba "Plano de Beneficios’, e selecione o l A Dependente P PFP Vigente 01112019 X

Dependente que deseja excluir, clicando no “X”.

Planos de beneficios disponiveis

2 registro(s) encentrado(s).

Central de Atendimento
. ___ _______________________________________________J

ANA PAULA N
— o '“”“Bi"'"“_“ Ao clicar no “X” confirme na préxima tela os dados do Dependente e descreva
ke AT o motivo do Cancelamento. Clicar em Salvar para finalizar o processo.
eiase ool s e 330 pe o ol Atente- aos prazos:
C IR -8 e b | rman X Dependentes excluidos / Adesdes Canceladas até dia 15 — ndo sera cobrado o
eI valor do dependente na fatura do més seguinte.
S — — B Dependentes excluidos / Adesdes canceladas apds o dia 15 — serd cobrado o
s ey ichTaes o e oron e valor do dependente na fatura do més seguinte e o valor sera excluido das
bt — R e 8 faturas somente apds 45 dias da data da exclusdo/cancelamento.
{ v [t e ——

p/30
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Geracao de boletos e Consulta de Faturas

No dia 15 de cada més, as faturas serdo fechadas e enviadas para o email da
empresa cadastrado no sistema.

Faturas da Empresa

Para consultar as faturas da empresa, utilize o menu EMPRESA > Faturas:

Fatura de Empresa | Consultar ? =
Nimero
EMPRESA MOVIMENTACAO Grupo empresarial 234 . INC SEGUROS
Empresa =y
> Dados cadastrais Filal ]
Filiai Produto N
» Fliiais Tipo  Geral Servigo Consumo Subsidio Estouro Antecipagao
» Faturas Situagio da fatura  Fechada Cancelada
c . Situag&io do pagamento __ Nao paga Paga Pendente Pago parcial
onvengoes Data geragio 21/0420167] ate B
> Consultar Data de vencimento 0 at ]
s Incluir Data pagamento B ate B
Agrupar por | Grupo empresarial Empresa Filial de empresa Produto Tipo Situagdio da fatura Situagsio de pagamento
Qtd. de Registros | | 500 1.000 ® 2.000 5.000 10.000 50.000
. Pesquisar
1 registro{s) encontrado(s). 5% 507
Nimero ~ Empresa " Produto ¢  Datageagio © Vencimento © Sitiagde ©  Pagamento © Tipo © Valor Valor atual &
INC BENEFICIOS E SEGUROS 100 - CCTSINDBOC 16/05/2018 02:00 05/06/2019 Fechada N&o paga Geral 187,10 187,10
187,10

Na tela seguinte, as faturas mais recentes serao carregadas.

Para visualizar os detalhes da fatura, clique no icone da lupa (a
esquerda). Caso ndo tenha encontrado a fatura desejada, clique em
"Consultar" na parte superior da tela para exibir o formulario de
pesquisa.

Preencha os campos de acordo com o que deseja procurar e clique no
botao "Pesquisar".

Mantenha o email do Usudrio Administrador atualizado, pois as faturas serdo enviadas
mensalmente para o email do cadastro.
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Esta consulta apresentard a possibilidade de visualizar as Faturas e Boletos da empresa.
Ao clicar no botao “ Cobrancas de Adesao” vocé podera de forma rdpida, consultar os titulares a dependentes inclusos na
fatura. : ;

Numero
Contrato | Empresa
Produto
Tipo Geral
Data geragao
Data de vencimento 05/07/2020
Situagdo da fatura Fechada
Situagdo de pagamento
Valor de geragao

Vir. de canc.
Valor
Valor atualizado
Data tltimo pagamento @
Somatorio dos pagamentos
€ Voitar ) Atualizar [ Detalnar [1) Cobrancas de adesdo [T Histérico de vencimento
Lista de langamentos
3 registro(s) encontrado(s) N ™R
Filial - Codigo < Tipo de evento - Débito/Crédito v Qtd. lancamentos < Valor
[» B 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS CARTOES Débito 1
Adesao de Plano de Beneficio obrancas de adesde 7
Para identificar os Dependentes Selecione no Emprea &
Fili n
campo de pesquisa “ BENEFICIARIO” TITULAR G i =
ou DEPENDENTE >pesquisar Plano de beneficio Q
Situagao da adesao A solicitar Solicitado Vigente A cancelar Cancelando Cancelado
Inicio de vigéncia [ ]
Data de referéncia =]
Fatura de empresa | 148021
Data de vencimento [ ate =
Situagao da fatura Nao paga Paga endent Pago parcial Cancelado
ata de pagamento [ ate B
Cartao
CPF do beneficiario
CPEdo 3
Beneficiario Titular Dependente
Agrupar por Empresa Filial de empresa Produto Plano de beneficio Situacdo da adesdo Situacéo de pagamento Beneficiario

Qtd. de registros 500 1.000 @ 2000 5.000 10.000 50.000
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Caso queira outras consultas podera optar por:

1 - Lista de langamentos, os lancamentos estdo separados e agrupados em dois grupos:

- 0s subsidios do plano de beneficios dos titulares e

- os valores utilizados pelos funcionarios que deverao ter com desconto em folha de pagamento (referente aos dependentes
incluidos).

Ao clicar no botdo da seta preta, a esquerda, sdo exibidos os detalhes dos lancamento de cada um dos dois agrupamentos.

* a4
Bem A Expira em: o 10m
-’ - =
EMPRESA MOVIMENTACAC CARTAOD ACESS0 AD SISTEMA 6 (")

beneficios

Fatura de Empresa | Visualizar

Nimero

Nesta tela, encontram-se as Contrato

informacgGes gerais na parte superior, e i
na sequéncia, de cima para baixo, sdo
exibidas: Lista de lancamentos, Lista de
boletos e Lista de faturas de cartdes.

Na Lista de Lancamentos, clique na seta
preta, para ver os detalhes dos
lancamentos.

Tipo

Data geragdo

Data de vencimento
Situagdo da fatura
Situagdo de pagamento
Valor

Valor atualizado

Data dltimo pagamento

Somatério dos pagamentos 0,00

4 voltar ) Atalizar [ Detalnar [ Cobrangas de adesdo [EZ Histérico de vencimento

Lista de langamentos
4 registro{s) encontrado{s). @j ﬁ @m m

Filial - Codign & Tipo de evento - Débito/Crédito x. Qtd. langamentos + \alor

[+] Déhite 1 33,80
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tela.

Nesta consulta serdo apresentados os valores
gue constam no boleto, com vencimento todo
dia 05.

Esta consulta poderd ser exportada para o Excel
ou PDF, clicando no Icone do lado direito da
tela.

Caso o boleto ndo seja pago até o dia 14 do
més, os beneficios dos funcionarios serdao
cancelados junto aos fornecedores a partir do
meés seguinte.

A reativacdo do cadastro somente se dard apos
o reconhecimento do pagamento.

Obs.: Importante manter os pagamentos em
dia para cumprimento da Conveng¢ao
Trabalhista.

2- Lista de boletos, na qual é possivel exportar o boleto da fatura em formato PDF para impressao, clicando nos icones a direita da

Fatura de Empresa @ Visualizar

Nimero

Contrate

Produto

Tipo

Data geragéo

Data de vencimento
Situagio da fatura
Situago de pagamento
Valor

Valor atualizado

Data Gltimo pagamento

Somatério dos pagamentos
4a Voltar T3 Atualizar [ Detalhar [5> Cobrangas de adesdo [EZ Histérico de vencimento

Lista de langamentos

2 registro(s) encontrado(s). = A= i
Filial - Cédige =~ Tipo de evenio - Débito/Crédito v Qid. langamentos < Valor
1-INC BENEFICIOS E
[»] SEGUROS 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS CARTOES Débito 1 33,80
1- INC BENEFICIOS E o
0 SEGUROS 20150 | SUBSIDIO DE PLANO DE BENEFICIO Débito 7 153,30
187,10
Lista de boletos ( I/ Imprimir selecionados
1 registro(s) encontrado(s). i ™ ﬂ_‘;_ b |
1|« MNamero & Banco £ Nosso nimero Datageragdo © | Vencimento &  Validade ©  Situagdo < Valor © Valor atualizado
a 705873 33 - BANCO SANTANDER (BRASIL) S A 2 16/05/2019 02:03 05/06/2019 03/08/2019 Registrando 187,10 187,10
187,10 187,10

Lista de faturas de cartbes Exibir somente financiados?

2 registro(s) encontrado(s). Be BN | BT T
Namero  © Cartao ¢ Nome - Valor da fatura = Valor pago Valor financiado
801200 Bl e ie G e e 16,90
801201 | I | T ——— 16,90
33,80
Note bem:

Reativagao do cadastro da empresa para boletos pagos em atraso apds o dia 16: os beneficios dos
funcionarios serao reativados apds 60 dias do reconhecimento do pagamento.
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Faturas dos funcionarios

1 - Lista de faturas de cartdes, sdao listados os cartdes dos funciondrios que tiveram adesdo de dependente. E consequentemente,
geraram faturas diretas para os funcionarios que possuem dependentes ativados para algum plano de beneficios. O valor dos
dependentes deverd ter desconto em folha de pagamento, conforme descrito em Convencao.

Fatura de Empresa | Visualizar

Nimero 102575
Contrato 420 Empresa 293 - ING BENEFICIOS E SEGUROS
Produte 100 - CCTSINDBOC
Tipo Geral
Data geragdo 16/05/2019 02:00
Data de vencimento 05/06/2019
Situago da fatura Fechada
Situagdo de pagamento Nio paga
Valor 187,10
Valor atualizado 187,10
Data ltimo pagamento

Somatério dos pagamentos 0,00

4a Voitar 1 Atualizar [ Detalhar [ Cobrangas de adesdo [ Histérico de vencimento
2 registro(s) encontrado(s). =W =T
Filial - codige © Tipo de evenlo - Débilo/Crédito *  QUlangamentos  © Valor
N esta CO n S u Ita Se ré O a p rese nta d OS OS '] é'g:fR%Es"mc'DSE 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS GARTOES Débito 1 33,80
I I [ ;ég‘SR%ES"EF'C'OS E 20150 | SUBSIDIO DE PLANO DE BENEFICIO. Débito 7 153,30
valores a serem pagos pelos P
funcionarios, depois da contratagao do 5 it soconats
Plano para os Dependentes.  — e
1|[& Nimero & Banco ¢ Nossonimero 4 Detagergio © Vencimeno ¢ Valdade ¢ Shiagho © Ver ¢ Vaorawalizado
=) 705873 | 33 - BANCO SANTANDER (BRASIL) S A 2| 160520190203 |  0SN6R019 | 030812019 | Registiando 187,10 187,10
. 187,40 187,10
Esta consulta podera ser exportada para / \
. Lista de faturas de cartges nciados?
o Excel ou PDF, clicando no Icone do ) el P 5
. - Nimero < Cartio 8 Nome < Vaordafara © Valor pago Valor financiado
lado direito da tela. o om P re— o
[ 801201 S VU 1680
33,80

No excel serdo listados todos os titulares
como também os dependentes
correspondentes.
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Para detalhar a Fatura, o sistema disponibiliza duas op¢des: o detalhamento em janela, clicando na “lupa” ao lado do nome do funcionario. E em < S
formato de impressdo. Ao utilizar o icone da lupa, a janela aberta é similar a seguinte:

icone da lupa Fatura de Cartdo | Visualizar

Geral Detalhes Pagamentos

Namero 801201

Empresa 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS

Filial 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS
Fatura de empresa 102575
Cartdo 63127153 58758 - Livw rwrvrmmsses wrimveimas
Produto 100 - CCTSINDBOC
Data geragéo 17/05/2019 10:38
Data de vencimento 05/06/2019
Situagdo da fatura Aberta
Situagéo de pagamento Pendente

Valor da fatura 16,90 Encargos 0,00
Pagamento minimo Juros mora 0,00
Somatério dos pagamentos 0,00 Multa 0,00

Saldo devedor anterior 0,00 Saldo devedor

Fechar

E clicando na Aba “ Detalhes” vocé podera

imprimir a Fatura em PDF
Ao utilizar o icone do “documento”, uma

Fatura de Cartéio | Extrato , o .
R — fatura detalhada é exibida em formato
apropriado para impressao.
“sosi208 1650~

TOTAL 16,80 -
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Este material poderd sofrer alteragdes sem prévio aviso. Algumas condi¢des/funcionalidades podem ndo se aplicar a todas as Convengdes.



Nossa Central de Atendimento ao cliente esta disponivel no numero 4003-3764, para esclarecer qualquer duvida, de 22 a 62 feira, das
8 as 18h.

Obrigado !

Versao 29 07_2020

Este material podera sofrer alteragGes sem prévio aviso. Algumas condi¢des/funcionalidades podem n3o se aplicar a todas as Convencdes.

Atendimento BEM MAIS BENEFICIOS

E-mail: contato@bemmaisbeneficios.com.br
De celular e fixo (capitais e regides metropolitanas) - 4003.3764
De fixo das demais localidades - Incluir DDD da Capital do Seu Estado + 4003.3764

www.bemmaisbeneficios.com.br
Cnpj—19.161.341/0001-77




